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SM-KILPAILUJEN JARJESTAMISEN KASIKIRJA

Johdanto

Tama kasikirja on velvoittava ohjeistus SM-kilpailujen jarjestajille ja yhteistyoseuroille. Sen
tarkoituksena on varmistaa, etta Suomen mestaruuskilpailut toteutetaan vuosittain yhtenaisella
ja korkealaatuisella tavalla, liiton brandin mukaisesti seka urheilijoita ja yleis6a kunnioittaen.
Kaikkien osapuolten — liiton, yhteistydseuran ja kumppaneiden — on sitouduttava kasikirjan
maarayksiin. Ohjeisto toimii myos osana liiton ja yhteistyoseuran valista sopimusta. Asiakirja
sisaltaa erityisesti vakio ja latinalaistanssien seka rock'n’swing -tanssien SM-kilpailujen
jarjestamista koskevat maarittelyt.

1  ENNEN TAPAHTUMAA

1.1 Tapahtumapaikan ja yhteistyoseuran valinta
Liitto valitsee yhteistydseuran seuraavien kriteerien perusteella:
¢ kilpailu- ja lammittelytilojen sopivuus seka riittava maara pukutiloja
¢ lilkenneyhteydet ja majoituskapasiteetti
e seuran vahvistama talkooporukka
¢ kaupungin tai kunnan tuki
¢ valmisteluun kaytettéavissa oleva aika
e esteettomyys
¢ nakyvyys paikallisissa markkinointikanavissa
o toimihenkil6ille ja ADT:lle varatut erilliset tilat
¢ Led-naytto kilpailutilassa
e riittavat WcC-tilat.
Kaikkia ylla esitettyja kohtia tarkastellaan, kokonaisarvion perusteella.

Yhteistydseuran tulee nimeta tapahtumavastaava. Seuran ja liiton vastuunjaot seka taloudelliset
ehdot sovitaan Kirjallisesti yhteistydsopimuksessa.

1.2 Budjetointi ja talous

Sponsorituotot jaetaan yhteistyosopimuksessa sovitulla tavalla. Sponsorihankinnassa
noudatetaan urheilun sponsorointiohjeita; tupakka ja alkoholimainonta ei ole sallittua. Seuran
vastuuhenkildén on pidettava tiivista yhteytta liiton tapahtumakoordinaattoriin, jotta sponsorointi
ja mainostulot voidaan seurata yhdessa. Liiton hankkimien tapahtumasponsoreiden tuotto jaa
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liiton kassaan. Liiton tapahtumakoordinaattori tiedottaa seuran vastuuhenkilodlle merkittavista
sponsoreista ja niiden nakyvyyteen liittyvista sitoumuksista.

1.3 Sopimukset ja tekninen toteutus

Yhteisty6sopimukset tehdaan kirjallisesti; sopimuspohja on liitteessa A.

Tekninen toteutus (aani, valo, striimi) kilpailutetaan liiton hyvaksymalla tavalla; liiton
valitsemia toimijoita tulee kayttaa.

Pelastus- ja turvallisuusasiat hoidetaan maaraaikojen mukaisesti; pelastussuunnitelma
toimitetaan paikalliselle pelastusviranomaiselle 14 paivaa ennen tapahtumaa ja
tarvittavat poliisiluvat viimeistaan viisi paivaa ennen tapahtumaa.

Liitto kilpailuttaa valot, aanet ja striimaajan; yhteistydseura vastaa pelastussuunnitelman
laatimisesta ja lupaprosessin koordinoinnista.

1.4 Viestinti ja markkinointi

Tapahtumasivu liiton kanavassa sisaltaa paikan, aikataulut, liput ja striimilinkin.

Yhtenainen visuaalinen ilme kaytetdan kaikissa kanavissa; liiton viestinta vastaa
kilpailumainoksista ja graafisesta ilmeesta.

Yhteisty6seura ei luo erillisia tapahtumasivuja tai sosiaalisen median tapahtumia
ilman liiton ohjeistusta.

Lehdistotiedote ja media-aikataulu laaditaan yhdessa; seuran vastuuhenkild hoitaa
paikallisen markkinoinnin liiton materiaalien pohjalta.

Valokuvaus: liitto huolehtii paakuvaajasta; yleisd ja valmentajat voivat kuvata omilta
paikoiltaan. Akkreditoituna kuvaajana liitto maarittaa lilkkkeen ja kuvausoikeudet
kilpailualueella.

Yhteistybseuran jarjestysmiehet valvovat kuvaamista ja huolehtivat, etteivat kuvaajat hairitse
yleis6a tai peita nakyvyytta muilta katsojilta.

1.5 Kilpailun infrastruktuuri ja palvelut

Tilat: pukuhuoneet, lammittelyalueet, kahvio, tilat dopingtestaukselle ja yleisotilat
varustetaan liiton tarkistuslistan mukaisesti (liite D).

Ruokailu ja majoitus: toimihenkildille, kilpailun johdolle ja tuomareille jarjestetdan
majoitus, matkat ja ruokailut liiton ohjeiden mukaan; yhteistyoseura vastaa tuomareiden
paikallisesta kuljetuksesta kilpailupaivana.

Poytapaikka-alue ja kahviopalvelut: Poytapaikkojen laheisyyteen jarjestetdan
kahviopiste tai palvelu pdytiintarjoilulla; erityisruokavalioista huolehditaan. Poytapaikoilla
ei omien ruokien tai evaiden syontia. Poydat pidetaan erityisen siisteina.
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e Paasyliput ja tunnisteet: liitto hoitaa lipunmyynnin ja tarvittavat tunnisteet kuten
rannekkeet; lippuluokkien liikkumisoikeudet valvotaan jarjestyksenpitoon osallistuvien
toimesta.

e Turvallisuus ja kulunvalvonta: rannekkeet, valmentajapassit ja ensiapupiste tulee
jarjestaa selkeasti.

Kilpailualueella tulee olla erillinen tila mahdollisia dopingtesteja varten seka vastuuhenkilo ja
kaksi valvonnassa avustavaa henkiloa.

2 TAPAHTUMAN AIKANA

2.1 Kilpailukonsepti

Karsinnat jarjestetaan aamulla ja paivalla, ja illan osuus sisaltaa SM-finaalit. Muut kuin SM-arvon
antavat luokat on viimeisteltava palkintojenjakoon saakka ennen SM-finaalien alkua.

Suomen lippu on nakyvasti esilla koko tapahtuman ajan. Finaaliosuuden avaus sisaltaa
sisaanmarssin (Suomen lippu saapuu), brandivideon led-naytolla, valaistuksen sovittamisen
finaalitunnelmaan seka Maamme-laulun, joka voidaan esittaa live-esityksena tai tallenteena.
Juontaja ilmoittaa Maamme-laulun esityksesta ja yleison nousemisesta seisomaan.

Avaussanat voi pitaa liiton puheenjohtaja, varapuheenjohtaja tai yhteistydoseuran nimeama
paikallinen vaikuttaja. Palkintojenjaossa liiton hallituksen edustajat ojentavat palkinnot yhdessa
1-2 yhteistydseuran edustajan kanssa.

2.2 Musiikki ja juonto

DJ valitaan liiton hyvaksyman prosessin mukaisesti; DJ:lla tulee olla teknisesti pateva
varahenkilo. Musiikin tulee soida tauotta: erien vaihtuessa, palkintojenjakojen taustalla ja
tauoilla. Taukomusiikin tulee olla yleis6a palvelevaa (esim. soft jazz) eika sen tarvitse olla
kilpailumusiikkia. Kilpailun uudelleenaloituksissa ja paivan alussa kaytetaan samaa
heratemusiikkia.

Juontajia on 1-2; heidan tulee tuntea tanssiurheilun luonne ja noudattaa liiton antamaa
kasikirjoitusta mainoksista ja valispiikeista. Juontajan aanen tulee olla selkea ja vieraskieliset
nimet aannetaan oikein. Juontaja kayttaa tarvittaessa englantia kansainvalisten tuomareiden
helpottamiseksi. Juontaja vastaa myos yleisdohjeiden antamisesta, tunnelman luomisesta ja
valiaikaesiintymisten sujuvuudesta.

2.3 Valo ja déinitekniikka

Finaaleissa kaytetaan varivaloja ja seurantavaloja; soolonumeroissa seurantavalo on kaytossa.
Yhteistydseura huolehtii seurantavalojen kayttajista, elleivat ne kuulu valotoimittajan
sopimukseen. Valaistuksen tulee olla nayttavaa mutta ei hairitsevaa; valot suunnataan ylhaalta
alas ja valotelineiden minimikorkeus on 5 metria.

Paikan d3nentoistoa voidaan kayttada, jos se tayttaa liiton laatuvaatimukset. Adnen tulee olla
saadettavissa, selkea ja riittavan kuuluva seka lattialle etta katsomoon. Varimaailmassa ja
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somistuksessa noudatetaan liiton ohjeistusta; poytapaikoilla kaytetaan yksivarisia liinoja
(valkoinen, sininen tai musta). Kaikki somisteet hyvaksytetaan tapahtumakoordinaattorilla.

2.4 Turvallisuus ja kulunvalvonta

Yhteistydseuran jarjestyksenvalvojat opastetaan lipputyyppien oikeuksiin (katsomo,
pdytapaikka, valmentajapassi, huoltajapassi) ja alueiden valvontaan. Vaaran lipun tai
rannekkeen kanssa lilkkuvat ohjataan oikeille alueille. Valmentajan lasnaolo lammittelyalueella
edellyttaa liiton valmentajalisenssia ja valmentajapassia, jonka lunastus on tehtava etukateen.

Kilpailupaikka merkitaan selkeasti: sisaankaynti, ilmoittautuminen, pysakointi, WC:t, invaWc,
mahdollinen kenkatarkastus, ensiapupiste (selkea valko- vihrea ristitunnus) seka pukuhuoneet
sukupuolittain ja unisexpukuhuone. Ensiapupiste ja kulunvalvonta on toiminnassa koko
tapahtuman ajan.

3  TAPAHTUMAN JALKEEN

3.1 Viestinti ja niikyvyys

Tulokset julkaistaan valittdmasti liiton kanavissa. Kilpailun aikana ja sen jalkeen liiton sometileilla
julkaistaan materiaalia reaaliaikaisesti ja jalkikateen. Palkintojenjalkeisiin haastatteluihin
osallistuvat ainakin senioreiden, nuorten ja champion-luokkien voittajat; haastattelut julkaistaan
liiton somekanavissa. SM-kilpailut striimataan suorana liiton YouTube-kanavalla ilman
tallennetta. Liiton tunnisteita kayttaneita julkaisuita voidaan nostaa liiton kanaville tapahtuman
jalkeen tekijanoikeudet ja lupatilanne huomioiden.

3.2 Palaute ja raportointi

Yhteistydseura toimittaa tapahtuman loppuraportin ja talousraportin kahden viikon kuluessa
tapahtuman paattymisesta. Tapahtumakoordinaattori kokoaa kehitysehdotukset liiton
tietopankkiin ja huomioi ne tulevien SM-kilpailujen suunnittelussa. Tapahtumakoordinaattori
kutsuu seuran vastuuhenkilon loppukeskusteluun ja kay kehityskeskustelun jarjestelyista,
sujuvuudesta ja parannusehdotuksista.
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4. LIITTEET

Liite A: Excel - Yhteisty6sopimuspohja seuralle
(Sisaltaa vastuunjaon, kustannusperiaatteet ja aikataulut.)

Liite B: Budjettimalli ja raportointipohja
Kuluera
Kuluera Arvio (€) Toteutunut (€)
Tapahtumapaikan vuokra
Aani- ja valotekniikka
Striimaus
Markkinointi & viestinta
Matkat ja majoitukset
Palkinnot ja rekvisiitta
Turvallisuus
Muut kulut

Yhteensa

Liite C: Aikataulupohja (malli)

e Paivaosuus (karsinnat & semifinaalit): klo 09.30-16.00
Tauko / valmistelut: klo 16.00-17.00
lltaosuus (finaalit): klo 17.00-21.00

o 17.00: Avajaisseremonia, sisdaanmarssi, musiikki, maamme -laulu

17.30: Ensimmainen finaali
19.00: Tauko

19.30: Finaalit jatkuvat

20.30: Palkintojenjaot ja paatos

O O O O

Lasten sarjat tanssitaan kokonaisuudessaan ennen iltaosuutta. Muut kuin SM-
arvolla olevat luokat Kilpaillaan loppuun ennen finaaliosuuden alkua.

Liite D: Tekninen toteutus - check-lista/liitto ja seura yhdessa

e Adnentoisto testattu ja varalaitteet paikalla - edellisen illan aikana, myos DJ:n osalta.
Aanen laatu ja voimakkuus tilassa on tarkastettava kilpailumusiikilla.
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Valot ohjelmoitu (perusvalo + finaalien erikoisvalaistus) - yhteistydseuran seurantavaloja
kayttavat henkildét on koulutettava laitteisiin (2 hl63)

Striimi toteutettu HD-laadulla, testaus ennen tapahtumaa

Led-nayttd ja grafiikka valmiina

Mikit juontajille ja DJ:lle

Palkintopdyta valmiina luokittain palkintojenjakojarjestyksessa

Liite E: Viestinnan ja markkinoinnin mediakalenteri/liitto

3 kk ennen: tapahtuman lanseeraus, somekampanja alkaa

1 kk ennen: paikallismedian ja valtakunnallisen median kontaktointi
2 vk ennen: urheilijaesittelyt somessa, maksettu mainonta

1vk ennen: ennakkotiedote medialle

Tapahtumapaiva: live-some, tulokset ja kuvat

Jalki: voittajahaastattelut, kiitosviestit, tallenteen julkaisu

Liite F: Pelastussuunnitelman mallipohja/yhteistydéseura

kts apua https://pelastustoimi.fi/asiointi/yleisotilaisuuden-valvonta/yleisotilaisuuden-
pelastussuunnitelma

Huomioi esim. urheiluhallin oma pelastussuunnitelma ja huolehdi, ettd se on my®és esilla ja
luettavissa.

Riskienarviointi (tulipalo, loukkaantumiset, vakijoukot)
Evakuointisuunnitelma ja poistumistiet

Ensiapu- ja EA-pisteiden sijainti ja vastuuhenkilot
Jarjestyksenvalvojien maara ja sijoittelu
Kulkulupakaytannot ja rannekkeet
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