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DanceCore: Jasenrekisterin yllapito
Sisallys

» Jasenrekisterin hoitajan (seura-admin) tehtavat
 Jasenrekisterin ominaisuuksia

* Henkilot ja jasenyydet

e OHIJE: Seuran jasenten lisdaaminen

* OHIJE: Seuran perustietojen paivittaminen

e OHIJE: Seuran toimihenkiloiden muokkaaminen
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Jasenrekisterin hoitajan (seura-admin) tehtavat

* vastaa seuransa jasenrekisterin ajantasaisuudesta DanceCoressa

* paivittaa seuran ja jasenten tietoja
* seuran perustiedot (erityisesti sahkdpostiosoite), toimihenkilot

* kilpailijat, alaikaisten kilpailijoiden huoltajat, muut seuran jasenet
* tuo vuoden alussa jasentiedot DanceCoreen
* tarkistaa kilpailijoiden lisenssit

* toimittaa kilpailuyksikdiden muutos- ja perustamispyynnot Kilpailijakortistoon (vakio- ja latinalaistanssit) ja
huolehtii samalla, etta kilpailuyksikon kaikki henkil6tiedot ja seuran jasenyys ovat kunnossa DanceCoressa

* paivittaa kilpailuiden tiedot ja seuraa ilmoittautumisia (tulossa)
Huomioitavaa:

* Seura-admin -tunnukset luo paakayttaja STUL:n toimistolla

* Vakio- ja latinalaistanssien kilpailuyksikdiden tietoja yllapitaa STUL. Yhteydenotot: kilpailijakortisto@tanssiurheilu.fi



mailto:kilpailijakortisto@tanssiurheilu.fi
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Jasenrekisterin ominaisuuksia

* Jasenrekisteri nollautuu vuodenvaihteessa, eli 1.1. 20xx jokaisella seuralla on
O jasenta

* Henkilén jasenyys on voimassa kalenterivuoden kerrallaan

e Seura-admin voi muokata vain oman seuransa jasenten tietoja
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Henkilot ja jasenyydet 2 o

Henkilot-nakymassa voi tarkastella DanceCoressa olevien henkildiden tietoja. oo Seurat

Jasenyydet-nakymassa voi tarkastella oman seuran jasenten tietoja. f# Valiokunnat

Henkil6 vs. jasen
* Henkiloille voidaan taydentaa seuraavia tietoja: nimi, syntymdaika, sukupuoli,
henkilétunnus, sdhképostiosoite, puhelinnumero, osoite, jisenyystyyppi.

Jokaiselle henkildlle ei ole pakko taydentaa kaikkia tietoja. £§ Lisenssi

* Jasen on henkild, joka on jonkin seuran jasen

. e e el sl . . -~ 22 Kilpailuyksikot
* Jokainen henkil6 ei valttamatta ole jasen, mutta jokainen jasen on henkil®

|8 Tapahtumat
Miten henkil6 paatyy DanceCoreen

 Henkild on jo valmiina jarjestelmassa (esim. siirretty OneDancesta) i= Tulokset

* Seura tuo henkilon tiedot tuomalla uusia jasenia
Be ‘Yllapito
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Seuran jasenten lisaaminen

Uusia jasenia tuodaan lataamalla jarjestelmaan Excel-tiedosto.

1. Valitse Jasenyydet > Valinnat > Tuonti

Jasenyydet

Je Seuran tiedot

Naytakerralla|25 v |rivid ¥ Vain voimassaolevat
e Henkilot

+ Uusi

Etsi:
Muok
[T iroderate-E3Y

Nimi « Seura % Tyyppi + Alkaa = Paattyy <
V" Jdsenyydet - \ ] ‘ ]

Mandelin, Stanislaus Tanssiurheiluseura Swivel ry Maksava jase

§ Lisenssit sava jasen

112019 112020
20, Kilpailuyksikot Naytetaan rivit 1- 2 (yhteensa 2]

8 Tapahtumat

- [# Muodosta Excel

£ 0ays ago Muodosta PDF

Cdeline €81 Kopioi tiedot

& Tulosta
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Seuran jasenten lisaaminen

2. Klikkaa Tuonti-naytolla jasenyydet-tuonti.xls-linkkia
3. Lataa tiedosto tietokoneellesi

TUONTI EXCEL-TIEDOSTOSTA

Ohjeita:

Huomioita Excel-tiedoston teosta:

Seura* -

Excel-tiedosto * Selaa... | Eivalittua tiedostoa.

Lataa ja tuo tiedot Peruuta
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Seuran

4. Taydenna taulukkoon tarvittavat tiedot ja tallenna se koneellesi .xIsx-muodossa.

jasen

ten lis

ddm

lnen

Jasenyydet

Henkildtunnus

Sukupuoli Etunimi

Sukunimi

Postinumero

Postitoimipaikka

Jasenyystyyppi

Hu

HeTu

Huoltajan Etunimi

OHJEITA:

Kirjoita Henkildtunnus TA]
Syntymdaika ja Sukupuoli M tai N

kirjaimilla)

Jasenyystyyppi voi olla:
Maksava jisen *

Kunniajdsen
Kannatusjdsen

* Oletuksena, jos tyhjd.

Etunimi Sukunimi (Ei ETUNIMI SUKUNIMI eli suuraakkosin tai etunimi sukunimi eli pienilla

Jdzenyykszien voimassaolo
on automaattisesti koko kuluva vuosi.

syntymaaika pitkana muotona eli pisteilla ja etunollilla (esim. 02.03.2004)

Henkil6tunnus tallennetaan kilpailevilta jasenilta. Henkilétunnuksen vieminen DanceCoreen
viimeistédn ennen ensimmdiistd kilpailuilmoittautumista on vdlttdmdtontad, jotta lisenssi

kohdistuu oikein ja kilpailuyksikké pystyy ilmoittautumaan kilpailuihin.
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Seuran jasenten lisaaminen

5. Kun kaikki tiedot on tallennettu tiedostoon, palaa DanceCoreen
- > Klikkaa Selaa ja etsi koneellesi tallentamasi tiedosto
6. Klikkaa Lataa ja tuo tiedot, jolloin jasenten tiedot siirtyvat DanceCoreen

TUONTI EXCEL-TIEDOSTOSTA

Ohjeita:

- Jos tuonnissa tulee virheita, ne tulee korjata Excel-tiedostoon ja ladata uudelleen. Virheilmoitus kertoo milla rivilla Excelissa on virhe
Huomioita Excel-tiedoston teosta:
- Jokaiselle henkilolle on annettava joko hetu tai syntymaaika ja sukupuoli. Hetu tarvitaan siind tapauksessa, etta kyseessa on kilpailija tai alaikaisen huoltaja

- Tiedoston sarakkeiden tyyppeja ei saa muuttaa. Kaikki muut ovat tyyp e

Seura * - >

Excel-tiedosto * Selaa... | Eivalittua tigdostoa.

Lataa ja tuo tiedot Peryuta
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Seuran jasenten lisaaminen

7. Jos lataus onnistuu, vihrea inforuutu nayttaa muutokset:

Yhteensa 1 jasenyytta luotu, O jasenyytta paivitetty, seka 1 uutta henkilda luotu [ID: 1547126505]

Jos tuonnissa on virheita, jarjestelma ilmoittaa virheesta.
Hakasulkeissa oleva numero osoittaa virheellisen rivin Excel-taulukossa.
Korjaa Excel-taulukko ja lataa se uudelleen DanceCoreen.

Virhel

» [5] Virheellinen henkilgtunnus "020257"
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Seuran jasenten lisaaminen

8. Muutokset voi tarkistaa Valikon Jédsenyydet- ja 8o Seuran tiedot

Henkil6t-kohdista, joissa ilmoitetaan muutoksista.

B§ Lisenssit

o O Maksava jisen 11200 112020
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Seuran perustietojen paivittaminen

Voit muokata seuran perustietoja kohdasta Valikko > Seurat.
Avaa seuran tiedot klikkaamalla sen rivia.

Valitse seuran nimen vieressa olevasta Valinnat-pudotusvalikosta Muokkaa

Tanssiurheiluseura Swivel ry Valinnat =

(¢" Muokkaa

PERUSTIEDOT @ Nayta aikajana

Nm D (utsumanimi el
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Seuran toimihenkiloiden muokkaaminen

Voit muokata seuran toimihenkiloita kohdasta Valikko > Seurat.
Avaa seuran tiedot klikkaamalla sen rivia.

Valitse Toimihenkilot-palkissa olevasta Valinnat-pudotusvalikosta Uusi

Toimihenkildt

Nimi Rooli [ Muodosta CSV

Ei naytettavia tuloksia. (] Muodosta Excel

Muodosta PDF

€4 Kopioi tiedot
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Seuran toimihenkiloiden muokkaaminen

Valitse, mita toimihenkiloroolia muokkaat.

Syota tiedot ja klikkaa Tallenna.

Etusivu / Valickunnat / Tanssiurheiluseura Swivel ry / Lisaa toimihenkild LISAA TOIMIHENKILO

Stanislaus Mandelin ~

PERUSTIEDOT
$ Seuran tiedot
- Henkildt Henkild * Rooli Puheenjchtaja
Puheenjohtaja
Sihteeri

\I] e . 3
Q' Jasenyydet Kilpailuvastaava
Laatuseuravastaava

Tiedotusvastaava

B§ Lisenssit Toimihenkilé

28 Kilpailuyksikdt

@ Tapahtumat
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