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Ohjeen paivityksesta vastaa seurakehittdja

Seuran turvallisuusasiakirja

Turvallisuusasiakirja on seuran itsensa, omalle toiminnalleen, toiminta-olosuhteilleen seka resursseilleen
selkokielelld laatima ja paivittdma kuvaus siitd, milla periaatteilla seuran turvallisuusasiat ja kdytannot tulee
olla seka kuinka niihin liittyva dokumentaatio hoidetaan ja tallennetaan.

Turvallisuussuunnittelussa ja -ohjeissa kerrotaan, miten seurassa toimitaan turvallisesti, ehkaistdaan
vahinkoja ja varaudutaan poikkeavista tilanteista selviytymiseen. Turvallisuusasiakirjasta vastaa ja sen
hyvaksyy seuran hallitus/johtokunta.

Asiakirjan nimi voi olla Turvallisuussuunnitelma tai Turvallisuusohje. Turvallisuusasiakirjaa voi taydentaa
yksityiskohtaisemmilla tydohjeilla seka muilla asiakirjoilla kuten esimerkkina pohjapiirroksilla,
raporttipohjilla ja -lomakkeilla. My0s liitetietoina olevat asiakirjat hyvaksytetaan
hallituksella/johtokunnalla.

Usein kay niinkin, etta kun seurassa kiinnitetdan moninakokulmaisesti huomiota turvallisuuskysymyksiin,
yleinen viihtyisyys, yhteisollisyys ja my6s toiminnot kehittyvat ja vahvistuvat.

Jos seura on vuokralla tai toimii kiinteistossa/tiloissa, joiden turvallisuudesta vastaa vuokranantaja,
vuokranantajan ohjeet on hyva liittda osaksi seuran omaa turvallisuusohjetta. Sen osan paivityksesta ja
ajantasaisuudesta vastaa vuokranantaja. Kuin myds toisinpain, jos seura itse varaa ja vuokraa tiloja
eteenpadin, turvallisuusasiat on tuotava esille myos talle toimijalle.

Turvallisuusasiakirja ja sen tunteminen ovat yksi Tahtiseurakriteereista.

Turvallisuusasiakirja voi rakentua mm. seuraavasti:

R/

++ Kuvataan seuran turvallisuusasiakirjan tarkoitus seka yleiset ohjeet ja maaraykset. Kuka vastaa
paivityksesta seka eri versioiden hallinnasta ja tiedottamisesta.
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++ Tiloihin ja toimintaan liittyvat kaytannot ja turvallisuusasiat

Ennakoivat ja ennaltaehkaisevat toimenpiteet.

Poistumistiet ja toiminta hatatilanteissa sekd ennakkoharjoittelu.

Palovaroittimet ja niiden toimivuus seka vastuuhenkilo

Ensisammutusvalineet ja kdyton opastus ohjaajille ja muille avainhenkildille.
Vaaditaanko ohjaajilta EA -koulutus?

Ohjaajien ja valmentajien perehdyttaminen turvallisuusasioihin seka vastuuhenkilot
Viestintdjarjestelmat, kuinka toimia poikkeavissa tilanteissa kuten ryhmien
peruutuksissa, sairastumisissa, lapsi ei tule/paése harjoituksiin, vanhempien
kohtaaminen ja tiedotuksen hoito, esimerkking kun vanhemmat tuovat/jattavat
lapset harjoituksiin

Toimitiloihin liittyvat kdaytannon ohjeet esimerkkina tiloihin tulo ja poistuminen,
lukitus/ikkunat/ovet, vélisiivous, tiloissa ruokailu, aineet kengén pohjissa
Vastuuttaminen eri osa-alueittain ja poikkeavien tilanteiden hoito
Esteettomyydesta huolehtiminen

Tilojen siivous ja puhtaus

Yhteisesti sovitut pelisddnnot

IImoitukset poikkeavista tilanteista, korjaukset, rikkoutuneet koneet, laitteet, tilat
Loytétavarat

%+ Toimintaan liittyvat asiat

Tanssimuotojen turvallisuuteen liittyvat erillismaaraykset (jalkineet, korut, hiukset,
hajusteet, yms)

Kohderyhman tuntemuksen varmistaminen (esim. jos valmennuksessa/ryhmissa on
henkiloita, joiden terveystilanne vaatii erityishuomiota)

Fyysista, henkista ja sosiaalista turvallisuutta edistavat pelisdannot ja toimintatavat
Kiusaamisen ehkaisy seka toimenpiteet sen varalle

Epaasiallinen kaytos tai toiminta seka toimintaohjeet niiden ennalta ehkadisemiseksi.
Puheeksiotto/kurinpito, kdytannot ja vastuut.

Rikosrekisterin tarkastus uuden lasten/nuorten ohjaajien ja vapaaehtoisten
toimijoiden kohdalla

Suhtautuminen paihteisiin ja dopingiin

Tietoturvaan ja -suojaan liittyvd ymmarrys ja periaatteet

«» Toiminta hitatilanteissa ja ensiapu

Hatdanumerot ja ajan tasalla olevat paikalliset yhteystiedot seka mista ne l16ytyvat.
Toiminta tapaturmatilanteissa ja sairaskohtauksissa. Kuka vastaa
koulutuksesta/ohjeistuksesta. Harjoitellaanko?

Toiminta tulipalon sattuessa. Harjoitellaanko?

Ensiapulaukku, sijainti ja vastuu taydentamisesta

Sisdisen ja ulkoisen kriisiviestinnan ohjeistus ja vastuut
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+» Dokumentaatio ja valvonta
* Miten "L3helta piti” — ja/tai poikkeavat tilanteet raportoidaan ja kirjataan seka miten
niiden kasittely hoidetaan.
¢ Miten tilojen ja toiminnan turvallisuutta seurataan ja valvotaan. Miten ja milloin
ohjeet tarkastetaan ja paivitetaan.

*»* Vakuutukset
¢ Millainen on seuran vakuutusturva — toimitilat, henkilot, vastuut, riskit.

+ Riskikartoitus
e Tarvitaanko erillinen riskikartoitus — kuka tekee, miltd osin tehdan jne.
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