
Seuran jäsentietojen tuonti Excel-tiedostona
DanceCore – Seura-admin



1. Kirjaudu DanceCoreen saamillasi seura-admin-tunnuksilla

https://dancecore.dancesport.fi/login
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HUOM! 

Lue koko ohje 
ennen kuin aloitat. 

https://dancecore.dancesport.fi/login


2. Valitse sivun vasemman reunan 
Valikosta Jäsenyydet
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Jäsenyydet-näytöllä listataan oman seurasi jäsenten tiedot. 
Jäsentiedot ovat voimassa vuoden kerrallaan.
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3. Valitse Valinnat-
alasvetovalikosta Tuonti
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4. Klikkaa Tuonti-näytöllä jäsenyydet-tuonti.xls-linkkiä. 
5. Lataa tiedosto tietokoneellesi. 
6. Täydennä siihen tarvittavat tiedot ja tallenna se koneellesi. 
7. Kun kaikki tiedot on tallennettu tiedostoon, palaa DanceCoreen. Klikkaa Selaa 
ja etsi koneellesi tallentamasi tiedosto. 
8. Klikkaa Lataa ja tuo tiedot, jolloin jäsenten tiedot siirtyvät DanceCoreen. 



Seuran jäsenten lisääminen

Jos lataus onnistuu, vihreä inforuutu näyttää muutokset:  

Jos tuonnissa on virheitä, korjaa Excel-taulukko ja lataa se uudelleen DanceCoreen. 

Jos tuonnissa on virheitä, järjestelmä ilmoittaa virheestä. 
Hakasulkeissa oleva numero osoittaa virheellisen rivin Excel-taulukossa



Excel-tiedoston käyttöohjeita

Henkilön henkilötunnus tai syntymäaika

• Jokaiselle henkilölle on annettava joko hetu tai syntymäaika ja sukupuoli. 

• Jos annat syntymäajan, käytä henkilön todellista syntymäaikaa.

• Hetu on pakollinen, jos kyseessä on kilpailija tai alaikäisen huoltaja. 

• Hetu on pakollinen, jotta henkilö voi rekisteröityä järjestelmään.

• Käytä henkilön nimitiedoissa virallisia nimiä, ei lempi- tai kutsumanimiä. 

Alaikäisen huoltaja

• Täytä alaikäisen huoltajan tiedot samalle riville alaikäisen jäsenen kanssa. Näitä varten on sarakkeet taulukon oikeassa reunassa. 

• Huoltaja linkittyy DanceCoressa huollettavaan automaattisesti, jos em. sarakkeet on täytetty.

• Jos huoltajan tietoja ei löydy valmiiksi järjestelmästä, Excel-tuonti luo henkilön automaattisesti. 

Älä muuta Excel-tiedoston asetuksia

• Tiedoston sarakkeiden tyyppejä ei saa muuttaa. Syntymäaika-sarakkeen tyyppi on päivämäärä, muiden teksti.
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Henkilötunnuksen (hetu) alkuosa muodostuu 
henkilön syntymäajasta. Välimerkki kertoo, millä 
vuosisadalla henkilö on syntynyt. Välimerkin 
jälkeen on kolminumeroinen juokseva 
järjestysnumero ja lopuksi tarkistusmerkki.


