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DanceCore: Seuran jasentietojen tuonti Excel-tiedostona

1. Kirjaudu DanceCoreen saamillasi seura-admin-tunnuksill
https://dancecore.dancesport.fi/login

Dancel e HUOM!

Lue koko ohje
ennen kuin aloitat.

KIRJAUDU SISAAN
Uusi kayttdja? Rekisteroidy



https://dancecore.dancesport.fi/login
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2. Valitse sivun vasemman reunan
VallkOSta _/asenyydet 8¢ Seuran tiedot

ot Henkilot

Q' Jasenyydet

B§ Lisenssit

2o Kilpailluyksikot

I8 Tapahtumat

I limoittautumiset

i= Tulokset
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Jédsenyydet-naytolla listataan oman seurasi jasenten tiedot.
Jasentiedot ovat voimassa vuoden kerrallaan.

JASENYYDET

Jasenyydet

Nayta kerralla| 25 v |rivia ¥ Vain voimassaolevat Etsi:

Nimi « Seura = Tyyppi = Alkaa = Paittyy =< Muckattu <
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3. Valitse Valinnat-
alasvetovalikosta Tuonti

=+ Uusi

Etsi: )
X Tuonti

Muokattu ) odosta CSV

36 minutes g

Muodosta Excel

36 minutes a

Muodosta PDF
36 minutes g

£ Kopioi tiedot

36 minutes a

14 hours ago = Tulosta
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4. Klikkaa Tuonti-naytolla jdasenyydet-tuontixls-linkkia.

5. Lataa tiedosto tietokoneellesi.

6. Taydenna siihen tarvittavat tiedot ja tallenna se koneellesi.
7. Kun kaikki tiedot on tallennettu tiedostoon, palaa DanceCoreen. Klikkaa Selaa
Ja etsi koneellesi tallentamasi tiedosto.

8. Klikkaa Lataa ja tuo tiedot, jolloin jasenten tiedot siirtyvat DanceCoreen.

TUONTI EXCEL-TIEDOSTOSTA

Ohjeita:

tiedosty jasenyydet-tuonti.xls tietokofeellesi ja tayta ko. tiedostoon tarvittavat tiedot

Huomioita Excel-tiedoston teosta:

Seura * Aida ry. v

Excel-tiedosto * Selaa... Ei v!ittua tiedostoa.

Peruuta




Seuran jasenten lisaaminen

Jos lataus onnistuu, vihrea inforuutu nayttaa muutokset:

Yhteensa 1 jasenyytta luotu, O jasenyytta paivitetty. seka 1 uutta henkilda luotu [ID: 1547126505]

Jos tuonnissa on virheitg, jarjestelma ilmoittaa virheesta.
Hakasulkeissa oleva numero osoittaa virheellisen rivin Excel-taulukossa

Virhel

» [5] Virheellinen henkilétunnus "020257"

Jos tuonnissa on virheita, korjaa Excel-taulukko ja lataa se uudelleen DanceCoreen.
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Excel-tiedoston kayttéohjeita

Henkilon henkilotunnus tai syntymaaika

Jokaiselle henkildlle on annettava joko hetu tai syntymaaika ja sukupuoli.

Jos annat syntymaajan, kayta henkilon todellista syntymaaikaa.
Hetu on pakollinen, jos kyseessa on kilpailija tai alaikaisen huoltaja.
Hetu on pakollinen, jotta henkild voi rekisterditya jarjestelmaan.

Kayta henkilon nimitiedoissa virallisia nimia, ei lempi- tai kutsumanimia.

Henkildtunnuksen (hetu) alkuosa muodostuu
henkildn syntymaajasta. Valimerkki kertoo, milld
vuosisadalla henkild on syntynyt. Valimerkin
jalkeen on kolminumeroinen juokseva
jarjestysnumero ja lopuksi tarkistusmerkki.

Alaikdisen huoltaja
« Tayta alaikaisen huoltajan tiedot samalle riville alaikdisen jasenen kanssa. Naita varten on sarakkeet taulukon oikeassa reunassa.
* Huoltaja linkittyy DanceCoressa huollettavaan automaattisesti, jos em. sarakkeet on taytetty.

* Jos huoltajan tietoja ei 16ydy valmiiksi jarjestelmasta, Excel-tuonti luo henkilon automaattisesti.

Al3 muuta Excel-tiedoston asetuksia

« Tiedoston sarakkeiden tyyppeja ei saa muuttaa. Syntymaaika-sarakkeen tyyppi on pdivdmddrd, muiden teksti.

A B c D E F G H J K L 1 N
Jasenyydet
Henkilotunnus Syntymaaika Sukupuoli Etunimi Sukunimi Siahkiposti Puhelin Lahiosoits—J—Postinurpero | Postitoimipaikka | Jasenyystyyppi | Huoltajan HeTu_| Huoltajan Etunimi | Huoltajan Sukunimi
[ — \

OHJEITA: Kirjoita Henkildtunnus T4l

Syntymadaika ja Sukupuoli M tai N

Josen) ystyy ppi voiolla:
Maksava jisen *

Kunniajd

annatusjisen

sesti koko kuluva vuosi

* Oletuksena, jos tyhja.




