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Jasenrekisterin vllapito

DanceCore Seura-admin ohje

Paivitetty 11.11.2026



Sisalto:

- Jasenrekisterin hoitajan (seura-admin) tehtavat
- Jasenrekisterin ominaisuuksia

- Henkilot ja jasenyydet

- OHJE: Seuran jasenten lisaaminen

- OHJE: Seuran perustietojen paivittaminen

- OHJE: Seuran toimihenkildiden muokkaaminen
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Jasenrekisterin hoitajan (seura-
admin) tehtavat

- vastaa seuransa jasenrekisterin ajantasaisuudesta
DanceCoressa

- paivittaa seuran ja jasenten tietoja: seuran perustiedot
(erityisesti sahkopostiosoite), toimihenkilot, kilpailijat,
alaikaisten kilpailijoiden huoltajat, muut seuranjasenet

- tuo vuoden alussa jasentiedot DanceCoreen

- tarkistaa kilpailijoiden lisenssit

- toimittaa kilpailuyksikdiden muutos- ja perustamispyynnét
Kilpailijakortistoon (vakio- ja latinalaistanssit) ja huolehtii
samalla, etta Kilpailuyksikon kaikki henkildtiedot ja seuran

Jjasenyys ovat kunnossa DanceCoressa
- paivittaa Kkilpailuiden tiedot ja seuraa ilmoittautumisia

Huomioitavaa: - Seura-admin -tunnukset luo paakayttaja
STUL:n toimistolla tai parikortiston hoitaja. Vakio- ja
latinalaistanssien kilpailuyksikoiden tietoja yllapitaa STUL.

Yhteydenotot: kilpailijakortisto@tanssiurheilu.fi
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Jasenrekisterin
ominaisuuksia

- Jasenrekisteri nollautuu vuodenvaihteessa, eli
1.1. 20xx jokaisella seuralla on O jasenta.

- Henkildn jasenyys on voimassa
kalenterivuoden kerrallaan.

- Seura-admin voi muokata vain oman
seuransa jasenten tietoja.
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Henkilot ja jasenyydet

Henkilot-nakymassa voi tarkastella DanceCoressa
olevien henkildiden tietoja.

Jasenyydet-nakymassa voi tarkastella oman seuran
Jasenten tietoja.

Henkilo vs. jasen

- Henkiloille voidaan taydentaa seuraavia tietoja: nimi,
syntymaaika, Sportti-ID-numero, sahkopostiosoite,

puhelinnumero, osoite Jasenyystyypplja kotikunta.
Jokaiselle henkildlle ei ole pakko taydentaa kaikkia

tietoja.

- Jasen on henkilo, joka on jonkin seuran jasen.
Jokainen henkilo el valttamatta ole jasen, mutta

jokainen jasen on henkild

lImoittautumiset Miten henkilo paatyy DanceCoreen?

- Henkilo on jo valmiina jarjestelmassa (esim. siirretty
OneDancesta)

- Seura tuo henkilon tiedot tuomalla uusia jasenia

Seuran tiedot

Kilpailuyksikot

Tapahtumat
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Seuran jasenten

lisaaminen

Uusia jasenia tuodaan lataamalla
jarjestelmaan Excel-tiedosto.

1. Valitse Jasenyydet > Valinnat > Tuonti

& Seuran tiedot &+ Lisda jasen
Néyti kerralla[25  v|rivid  [Vain voimassaolevat v|  [Kotikunta: kaikki ~ Etsi

& Vienti (jasenexcel)

2+ Henkilot

(\' Jasenyydet Muokkaustila

STUL
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Seuran jasenten lisaiaminen

2. Klikkaa Tuonti-na téllé{ése.nyydet—tuonti.xls—linkkiéja 3.
Lataa tiedosto tietokoneellesi

Uutta: kotikunta ilmoitetaan omassa s saan. Ja: ista Vienti-toiminnolla.

Ohjeita:

Jasenyydet — Valinnat — Vienti (jadsenexcel) o (atoa nykyisel [Gsenyydet pitaja valitsee seuran jasenlistan seurasuocdattimesta.

Huomioita Excel-tiedoston teosta:

Kotikunta on erillinen tieto postitoimipaikasta. s s S 2
~doston solujen tyyppeja ei saa muuttaa. Kaikkien solujen on oltava Teksti-muodossa.

Tuontivuosi on 2026. Alermman vuoden jasenexcelia voi kayttad kuluvan vuoden jasenyyksien lahtotietoina.

Excel-tiedosto Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa

| STUL
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Seuran jasenten lisadminen

4. Tayta taulukkoon tarvittavat tiedot ja tallenna se
koneellesi .xIsx-muodossa

Etunimi Sukunimi (Ei ETUNIMI SUKUNIMI eli suuraakkosin
tai etunimi sukunimi eli pienilla kirjaimilla)

syntymaaika pitkana muotona eli pisteilla ja etunollilla
(esim. 02.03.2004 tai jos jasen ei halua ilmoittaa
syntymaaikaa, niin voli jatettaa tyhjaksi). Syntymaajan
tayttaminen ei ole valttamatontg, jos viet henkildlle
Sportti-ID-numeron

Sportti-ID-numero tallennetaan uusilta kilpailevilta
jasenilta. Sportti-ID:n vieminen DanceCoreen viimeistaan
ennen ensimmaista kilpailuilmoittautumista on
valttamatonta, jotta lisenssi kohdistuu oikein ja
kilpailuyksikkd pystyy ilmoittautumaan kilpailuihin.
Suomisportista joskus aiemmin lisenssin ostaneilla
jasenilla Sportti-ID |6ytyy jo DanceCoresta

Sportti-ID:n mukaiset lisenssit paivittyvat kerran
vuorokaudessa oisin, joten huomioi tama aikaviive. Ts.
kilpailija voi ostaa lisenssin vasta seuraavana paivana siita,
kun olet hanen Sportti-ID:nsa DC:n paivittanyt

HUOM! kaikkien Excelin solujen taytyy olla Teksti-

muotoisia STUL
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Seuran jasenten
lisaaminen

5. Kun kaikki tiedot on
tallennettu tiedostoon, palaa
DanceCoreen - > Klikkaa

Selaa ja etsi koneellesi
tallentamasi tiedosto

6. Klikkaa Lataa ja tuo tiedot,
jolloin jasenten tiedot
siirtyvat DanceCoreen




Seuran jasenten lisadminen

7.Jos lataus onnistuu, vinrea inforuutu nayttaa muutokset:

Jos tuonnissa on virheita, jarjestelma
IImoittaa virheesta. Hakasulkeissa oleva
numero osoittaa virheellisen rivin Excel-
taulukossa. Korjaa Excel-taulukko ja lataa
se uudelleen DanceCoreen.

Virhel

« [5] Virheellinen henkilotunnus "020257".

STUL
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Seuran jasenten
lisaaminen

- Jasenyydet- ja Henkilot-kohdista,
m joissa ilmoitetaan muutoksista.

Seuran tiecdot
Seuran tiedot
canccIt
w -l ] I §

8. Muutokset voi tarkistaa Valikon
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Seuran perustietojen

paivittaminen

Voit muokata seuran perustietoja kohdasta
Valikko > Seuran tiedot.

Valitse seuran nimen vieressa olevasta
Valinnat-pudotusvalikosta Muokkaa ja
paaset perustietojen kasittelyyn.

Kohdassa Toimihenkilot voit
paivittdad/muokata eli lisata tai poistaa
toimihenkiloita. Samassa kohdassa voit
Myos muodostaa heista esim. excel-
tiedoston tai tulostaa tiedot.

Kohdassa Jasenyydet saat listan jasenista ja
voit myos muodostaa heista esim. excel-
tiedoston ja valitsemalla jasenen, naet
hanen tietonsa. Kokeile erilaisia
jarjestamiskriteereita eri sarakkeissa.
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