STUL, DanceCore
Seura-adminin
vuodenvaihteen tehtavat

(paivitetty 10.11.2026)

Tehtavat paattyvan vuoden puolella
1. Jasenten voimassaolon tarkistus
2. Puuttuvien jasenyyksien paivitys voimaan, jos jasenyys loytyy aiemmilta vuosilta
3. Puuttuvien (uusien) jasenten lisaaminen tuonti-excelilla

Tehtavat uuden vuoden puolella
« jatkavien jasenten paivitys edelliselta vuodelta kuluvalle kalenterivuodelle

Kotikunnan lisaaminen ohje viimeisella sivulla, s.11



DanceCoren ominaisuuksia
vuodenvaihteeseen liittyen

* henkildn jasenyys on voimassa
kalenterivuoden kerrallaan
» jasenrekisteri nollautuu vuodenvaihteessa
» 1.1. 20xx jokaisella seuralla on alkavalle
vuodelle O jasenta
* ainoastaan seura-admin voi muokata oman
seuransa jasenia

« ennen kuin jasenet on siirretty uudelle
kalenterivuodelle, seura-admin el nae
yhtaan jasenta
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Tehtavat paattyvan vuoden puolella

TARKEAA: Tdma pitdd ehdottomasti tehdd ennen vuoden vaihtumista

1. Tarkistakaa DanceCoren Jdsenyydet-sivulta, etta kaikki kuluvan vuoden jasenet on merkitty

voimassa oleviksi.
Mikali kaikkia kuluvan vuoden jasenia (aikavalilla 1.1. - 15.12.) ei l6ydy listauksesta, puuttuvat on

lisattava nyt. Tata paivitysta ei voi tehda takautuvasti enaa vuoden vaihduttua.
2. ennestaan DanceCoresta Ioytyvat jasenet paivitetadn voimaan DanceCoressa Jdsenyydet-

valikon kautta (ohje s. 5)
3. vuoden aikana liittyneet uudet jasenet tuodaan Excelilla (ohje s. 8). Lataa aina uusin

tuontiexcel DanceCoresta.

HUOM! Myés vuoden aikana jasenina olleet, mutta jasenyydesta eronneet tulee viedd tai pdivittdad
DanceCoreen viimeistaan tassa vaiheessa. Jasenyydestaan luopuneet poistetaan vasta vuoden
vaihduttua niin, etta heita ei merkita siirrettaviksi uudelle vuodelle.

Tama on tarkeaa siksi, etta jokainen vuoden aikana kirjoilla ollut seuran jasen lasketaan jasenmaaraan,
vaikka han eroaisi ennen vuoden loppua. Jarjestésaanndn mukaan jasenyhdistyksen taydellinen
henkildjasenluettelo on toimitettava liiton toimistoon vuosittain 31.12. mennessa.
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1. Seuran jasenten tarkistus

Tarkista kuluvan vuoden (esimerkissa 2022) jasenet: Jdsenyydet - Vain
voimassa olevat

Mikali kaikkia seuran voimassa olevia jasenia ei nay listauksessa, on
aiemmilta vuosilta l6ytyvat jasenet paivitettava voimaan myos
kuluvalle vuodelle (ohjesivut 5-7)
uudet/kokonaan DanceCoresta puuttuvat jasenet lisattava Excel-
taulukon avulla (ohjesivut 8-10)

sivu Jase det JASENYYDET

Naytd kerralla rivia [ vain voimassaolevat v | Etsi: valss

Nimi “ Seura % Tyyppi ¢ Alkaa < Paattyy < Muokattu <
Mandelin, Kari, Paavo, Olavi Valssaajat Maksava jasen 11.2022 11.2023 @ sekuntia sitten
Ranta-Mandelin, Riitta Valssaajat Maksava jasen 11.2022 11.2023 @ sekuntia sitten
Soolotanssija, Soile Valssaajat Maksava jasen 11.2022 11.2023 8 sekuntia sitten
Maytetaan rivit 1 - 3 [yhteensa 3 ) (suodatettu 4 tuloksen joukosta) Edellinen Seuraava

STUL

SUOMEN TANSSIURHEILULIITTO



2. Jasenyyden paivitys volmaan, jos jasenyys
loytyy alemmilta vuosilta

Tasta voit valita esim. Nayta kaikki, jolloin
siirrettavien vienti/valinta on sujuvampaa

Jasenyydet Tahan valitaan se vuosi, jolta jasenia
tuodaan
Nayta kerralla rivia Vuosi 2021 ~ |
Kohdasta Valinnat
+ Uuei Muokkaustila
Etsi: wval 2 Tuonti
Paattyy = Mucd Muokkaustila

12022 2R ™y Muodosta CSV
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Paivitys voimaan kuluvalle vuodelle

- . 1. Valikosta Massatoiminnot klikataan
— Valitse nakyvilld olevat

0 Kopiol kuluvalle vuodeie HUOM! Kohta nayttaa valitulta, mutta sitd pitaa kuitenkin
- klikata
Valitse nakyvilla olevat . . . . .. v ae . .
. oletusarvoisesti kaikki siirretaan, eli valintaruudut ovat

T sinisend
' klikkaillaan valintaruutu tyhjaksi niilta, joita El haluta siirtaa

© Poistu muokkaustilasta

[ seuraaviltakin sivuilta klikkaa siniseksi vain ne, jotka

siirretaan
2. Valitse Massatoiminnot-valikosta Kopioi
kuluvalle o o
vuodelle Nain .k?lkklegvallttwen
henkildiden jasenyys on
Nimi = Seura % Tyyppi = Alkaa % Paittyy * kOpiOitU VOimassa Oleva kS|

myés kuluvalle
Kari, o kalenterivuodelle.

Toivanen, Sari Valssaajat Maksava jasen 11.2021 11.2022

Naytetaan rivit 1 - 5 (yhteensa 5 ) (suodatettu 6 tuloksen joukosta)
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3. Uusien jasenten lisaaminen kuluvalle vuodelle

Hae uusin siirtotyokaluna kaytettava jasenyydet-

.Io ®4 Scuran tiedot 2 JASENYYDET .
’ tuonti.xlsx DanceCoresta:
1. Klikkaa valikosta Jasenyydet
O Jasenyydet ’ 2. Klikkaa Valinnat
P 3. Klikkaa Tuonti
4. Avautuu Ohjeita-tekstisivu - klikkaa tekstissa
= e olevaa sinista linkkia "jasenyydet-tuonti.xlsx”

« Excel tallennetaan
omalle koneelle ja

4
. taytetaan siella
. HUOM! MyGs taytetty
' tiedosto tulee tallentaa
» omalla koneella joka
tu = Muokkaustila Valheessa

tiedostomuotona .xlIsx.

Ald muuta
tiedostotyyppia xlsx:sta

STUL vanhempaan xls:aan.
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Excelin tayttaminen ja tietojen siirtiminen DanceCoreen

« kaikkien tuonti-excelin sarakkeiden tyyppi on teksti, eika
sarakkeita pida muuttaa

« syntymaaika tallennetaan pitkdna muotona eli pisteilld ja
etunollilla (esim. 02.03.2004)

HUOM! Jos kopioit syntymaaikatiedot toisesta jarjestelmasta tai taulukosta,
huolehdi, etta tuonti-exceliin tuodut syntymaajat ovat em. pitkana muotona
ja tekstina, muuten siirto ei onnistu

* jos henkilo el halua ilmoittaa syntymaaikaansa, sen voi jattaa

tyhjaksi

kilpailevilta jasenilta tarvitaan lisaksi Sportti-ID-numero
Lataa tiedot DanceCoreen:

Jtua tiedostoa Jasenyydet — Valinnat — Tuonti — Valitse
tiedosto

©Perwta (valitaan tama asken tallennettu .xlIsx) ja

Lataa ja tuo tiedot

Excel-tiedostg* | Valitse tiedosto | Eiva
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Excel-ohje DanceCoressa (tismennysta tiedoston
kaytosti)

Henkildille voidaan taydentaa seuraavia tietoja: nimi, syntymaaika, Sportti-ID-numero,
sahkopostiosoite, puhelinnumero, osoite, jasenyystyyppi ja kotikunta. Jokaiselle henkildlle ei ole
pakko vieda kaikkia tietoja, ainoastaan lihavoidut tiedot.

Sportti-ID tarvitaan vain kilpailijoille. Joillekin henkiloille Sportti-ID on jo valmiiksi DanceCoressa.
Tama kannattaa tarkistaa etukateen.

Kaikki sarakkeet ovat tyypiltaan teksti, myos syntymaajat. Tiedoston sarakkeiden tyyppeja ei saa
mMuuttaa.

Tarkista, etteivat tuomasi sahkopostiosoitteet ole linkkeja. Voit poistaa linkin klikkaamalla solua
hiiren oikealla ja valitsemalla "Poista hyperlinkki".

Kun tiedosto ladataan DanceCoreen, muuttuneet tiedot paivittyvat jarjestelmaan.

Mikali paivitat tuonti-excelilla vain esim. yhden olemassa olevan jasenen Sportti-1D:n, saat
virheilmoituksen "yhtaan uutta rivia ei paivitetty”. Siita ei tarvitse valittaa, koska paivitit vain
olemassa olevan rivin yhta tietoa, et luonut uutta rivia.

Jos tuonnissa tulee virheit3, ne tulee korjata Excel-tiedostoon ja ladata se uudelleen. Virheilmoitus
kertoo, milla rivilla Excelissa on virhe.
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Uuden vuoden puolella tarvittavat toimet

Tehdaan sivujen 4 - 7 ohjeiden mukaisesti jaseniston paivitys voimaan kuluvalle
kalenterivuodelle.

Taman paivityksen voi tehda vasta uuden vuoden puolella, esim. vuoden 2023 jasenet
vasta 1.1.2024 jalkeen. Tama tulee tehda kuitenkin mahdollisimman pian 1.1. jalkeen, jotta
Ikasarjat voidaan paivittaa kilpailijakortiston yllapidon toimesta.

Nain ovat kaikki jasentiedot kunnossa seka paattyvan vuoden etta alkaneen vuoden osalta.

Vuoden mittaan:

Uusien jasenten lisays tuonti-excelilla kannattaa tehda aina heti, varsinkin jos he aikovat
kilpailla. Henkiloita voi lisata myods yksitellen suoraan DanceCoressa.

Olemassa olevia jasentietoja taydennetaan tai muutetaan tuonti-excelilla ja silloinkin vain
muokattavien henkildiden osalta.

Ennestaan loytyvan henkilon jasenyyden (umpeen menneen tai epahuomiossa paivittamatta
Jaaneen) voi aina aktivoida kuluvalle vuodelle sivun 5 ohjeiden mukaisesti.
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Kotikunnan lisdaminen ja tietojen taydentiminen kuluvalle vuodelle

Erillisen tyhjan pohjan sijaan lataa nykyiset jasenet kohdasta
Jasenyydet -> Valinnat -> Vienti (jasenexcel)

Taydenna tiedostoon kotikunta ja muut puuttuvat tiedot, tallenna

tiedosto omalle koneellesi ja palauta se sitten DanceCoreen em. polun
kohdasta -> Tuonti (jasenexcel) — toiminnolla.

Nain tietojen paivitys helpottuu ja vahentaa vanhoista jasentiedoista
johtuvia kohdistusvirheita.

Tietojen taydentaminen:

Voit taydentaa ja korjata nykyisen jasenen kotikuntaa ja sportti-ID:ta
myos Henkilot-sivun kohdassa Valinnat -> Muokkaa toiminnolla.

Samassa nakymassa voit myos lisata puuttuvan syntymaajan. Vaaran
korjaaminen kuuluu parikortiston yllapitajalle.
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