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Valitse sivun vasemman reunan valikosta 
Tapahtumat
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Tapahtumat-sivulla näytetään oman seurasi järjestämät kilpailut ja muut 
tapahtumat. 

Valitse oikea kilpailu/tapahtuma klikkaamalla Nimi-sarakkeesta oikeaa riviä. 
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Tapahtuman tiedot avautuvat näkyviin. Osa tiedoista on valmiiksi 
täytetty, eikä niitä voi muuttaa. Sinun ei tarvitse täydentää 
kaikkia kohtia, vaan voit jatkaa päivittämistä myöhemminkin.

Valitse Valinnat-alasvetovalikosta Muokkaa. 
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Täydennä tarvittavat tiedot niille varattuihin kenttiin.
Liiton puolesta kilpailulle on jo annettu nimi, tyyppi, järjestäjä, taso sekä ajankohta. 
Jos kilpailulle on myönnetty ns. tuplaluokkia, niin syötä sille hinta 
Ilmoittautumismaksuruudun alapuolella olevaan ruutuun. Jos kilpailulle on myönnetty lisäksi 
kokeiluluokkia, niin nekin ovat osallistumismaksua vaille valmiina sarjavalintaruudun 
alapuolella. Niistäkin vain hinta puuttuu.

HUOM 1! jos kilpailulle ei ole 
myönnetty tuplaluokkia, niin 
älä laita tuplaluokalle hintaa. 
Se estää ilmoittautumisen 
tuplaluokkaan.

HUOM 2! 
Ilmoittautumismaksua voi 
muuttaa, jos esim. haluaa 
käyttää ns. EarlyBird-hintaa. 
Laitat vain sen hinnan aluksi ja 
vaihdat sen normihinnaksi 
haluttuna päivänä.
Tätä voisi käyttää myös jälki-
ilmoittautumisiin joissakin 
tilanteissa.
Harkitkaa itse, kuinka haluatte 
tai ette hintoja muuttaa.
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Huomaathan, että osa kentistä on lajikohtaisia. Kaikkia kenttiä ei tarvitse 
täydentää, jos ei ko. toimijaa kilpailussa ole. 
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Kilpailusarjojen alla on kohta startti-/soolo-/kokeilu-
kilpailut:
• Laita niille hinta, jos tapahtumassa niitä on.
Lataa Liitetiedostot-kohtaan:
• Kilpailun aikataulu
• Osallistujalistat, jne. 
Lisätiedot-kohtaan voi lisätä muita tietoja 
tapahtumasta. Siihen on kirjattu myönnetyt 
kokeiluluokat, jonka tekstin voi poistaa tai käyttää 
omien tekstien mukana.
Tähän kannattaa laittaa kaikki tarpeellinen tieto 
osallistujille ilmoittautumisen tueksi sekä muita 
ohjeita.

Klikkaa lopuksi Tallenna -painiketta, jotta tiedot 
tallentuvat järjestelmään. 
Tämän jälkeen tiedot ovat heti nähtävissä 
tapahtumakalenterissa: 
https://www.dancesport.fi/kalenteri/  
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Kilpailuilmoittautumisten 
seuranta
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Valitse sivun vasemman reunan Valikosta Tapahtumat ja klikkaa oman 
seurasi kilpailutapahtumaa
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Skrollaa sivun alareunaan, jossa Ilmoittautumiset. Tässä listassa näkyvät 
kaikki kilpailuun ilmoittautuneet. Listan alareunassa olevasta 
vierityspalkista liikuttamalla voi selata listan tietoja. 

ID = parin ID-numero

MID = miehen ID-numero

NID = naisen ID-numero

Ulkomaisilla pareilla ei ole ID-numeroita. 

ID-numerot on toimitettava tuloslaskentaan. 

Noiden jälkeen näkyvät kilpailijoiden nimet, 
seura, sen paikkakunta, kisatyyppi 
(normaali/soolo/startti), ikäsarja, kisaluokka, 
tasot V ja L (tyhjinä), maksettu, peruutettu, 
ilmoittautunut ja sähköpostiosoite.
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Saat tulostettua tiedot Excel-tiedostoon klikkaamalla Valinnat > Muodosta 
Excel. Sitä ennen kannattaa tuosta ”Näytä kerralla”-kohdasta valita Näytä 
kaikki. Esim. tässä näytössä saisit Exceliin vain nuo 10 riviä.

ID-numerot on toimitettava 
tuloslaskentaan. 

Excel-tiedostosta voit esimerkiksi 
toimittaa numeroidun 
osallistujalistan tuloslaskentaan. 
Mikäli seurasi ei peri omilta 
pareiltaan osallistumismaksua, 
voit lisätä ko. parit suoraan tähän 
Excel-tiedostoon, jonka toimitat 
tuloslaskentaan. Muistathan 
tällöin tarkistaa seuran parien 
kilpailulisenssit. 
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