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Seuran jasenrekisterin hoitajan
tehtavat

. Pitaa ylla oman seuran jasenrekisteria
DanceCoressa

- Kilpailijat

— Toimihenkilot

- Muut seuran jasenet
« HUOM:

- Kilpailuyksikoiden (vak/lat-maailmassa: parien)
yllapito tehdaan liiton toimesta

o Osoitteessa


mailto:kilpailijakortisto@tanssiurheilu.fi

Perusinfoa

o Seura-adminit rekisterdoidaan DanceCoreen
liiton paakayttajien toimesta

« Salasanan vaihdot ja muut
perustoiminnallisuudet on esitelty muissa
ohjeissa.

« Tama ohje koskee vain jasenrekisterin yllapitoa
el muita seura-adminin tehtavia (kuten
IImoittautuminen)



Jasenyydet

« DanceCoressa on kaikki henkilot valmiina, tai
ne syntyvat sinne joko lisenssien ostolla tali
seuran jasenyyksien tuonnilla.

- Ell marssijarjestys on:

. Henkilo - jolla on jasenyys, joka voi kuulua
Kilpailuyksikk6on

« Henkilo joka on ostanut kilpailulisenssin

« Kilpailulisenssin ostanut seuran jasen joka kuuluu
Kilpailuyksikkdon voi ilmoittautua kilpailuihin.



tedot

Seuran jasenten lisaaminen |

. Tehdaan Excel-tiedostolla joka ladataan
kohdasta:

- Jasenyydet / Valinnat / Tuonti

- Vinkki: kannattaa ladata pohja omalle koneelle ja kayttaa sita ei tarvitse joka
kerta hakea taalta

X, Tuonti

[ Muodosta CSV

Muodosta Excel

days ago Muodosta PDF

Edeline 21 Kopioi tiedat

& Tulosta



Seuran jasenten lisdaminen |

o Siirrytdan (automaattisesti) Tuonti- sivulle:

TUONTI

XLS-tiedosto * Valitse tiedosto alittua

. Taallg joko fuodaan tietoja kohdasta:
"Valitse tiedosto” tai ainakin ensimmaisella
kerralla ladataan tyhja tuontitiedosto kohdasta:
Jasenyydet-tuonti.xls



Jasenyydet-tuonti.xls

| B C D | E | F G H
2 |Jasenyydet
3 Henkildtunnus Etunimi Sukunimi Sdhkoposti Puhelin Lihiozoite Postinumero Postitoimipaikka | Jdasenyystyyppi
: [
¥
T
a
g OHJEITA: Henkilbtunnus on pakellinen, Jasenyystyyppi voi cia: Jézenyyksien voimassaolo
10 jotta henkild voidaan kohdistaa. Maksava jazen * onautomaatiisestikoko kuluva vuosi
11 Kunniajd
12 Kannatugjizen
13
14 * Qletuksena, jos tyhja.
15
16
17

« Taman nakoinen taulukko

« Vol tayttaa yhden tal useampia riveja

« Kun taulukko on taytetty tallennetaan se sopivalla nimella

esim: Jasenyydet 2019 seuran_nimi.xls

. Ja luetaan DanceCoreen aiemmin mainitusta kohdasta




Seuran jasen

« Kun sopiva tiedqsto on valittuna on nappi:

Lataa ja tuo tiedot”_- aktiivinen eli vihrea

XLS-tiedosto * | Valitse tiedosto |jase-’1wde:- Lataa ja tuo tiedot SIS

® Painetaan vihreaa ja kone "nielaisee” syotetyt tiedot. Jos kaikki on OK. Tulee
Info-ruutu jossa kerrotaan mita on tehty:

Yhteensa 1 jasenyytta luotu, O jasenyytta paivitetty, seka 1 uutta henkilda luotu [ID: 1947126505]

® Jos on virheita ohjelmisto ilmoittaa mika on vaarin (hakasulkeissa Excelin
rivinumero):

Virhel

= [5] Virheellinen henkilgtunnus "020257"




Seuran jasen

. Jasenyydet kohdasta voi kayda katsomassa
mita on tullut uutta:

® Taalla nakyy uusi jasen lisaksi on tullut uusi
Henkilo, kuten edellisen kalvon ilmoituksessa
sanottiin.



Seuran perustiedot ja toimihenkilot

« Etusivu/seurat siella nakyvat sen seuran, jonka
seura-admin oikeudet kayttaja omaa,
perustiedot.

. Katso kuvaruutukaappaus seuraava sivu
« HUOM HUOM!!I on erittain tarkeaa, etta nama

tiedot ovat oikein. VVarsinkin seuran
sahkopostiosoite.

— Tuohon melliin tulee kaikki liton lahettama aineisto
mm. nousuilmoitukset.
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Seuran perustiedot

« Seuran perustietoja paasee seura-admin
oikeuksilla muokkaamaan kohdassa:
Valinnat / Muokkaa

Tanssiurheiluseura Swivel ry Valinnat «

(£ Muokkaa

PERUSTIEDOT @& Nayta aikajana

Nimi Tanssiurheiluseura Swivel ry Kutsumanimi Swivel



Seuran toimihenkilot

» Taaltd myos lisataan/ muutetaan seuran
toimihenkilot.

« Kohta Valinnat / uusi:

Toimihenkilot Valinnat

+ Uusi
Nimi Rooli [3 Muodosta CSV
Ei naytettavia tuloksia. Muodosta Excel

Muodosta PDF

Kopioi tiedot
' @ P [



o Valitaan mita toimihenkiloa muokataan.

Seuran toimihenkilot

Syotetaan tiedot ja tallennus

EEEEEEEEEEE

&¢ Seuran tiedot

Kilpailuyksikot

Tapahtumat

LISAA TOIMIHENKILO

Rooli

Puheenjohtaja
Sihteeri

Kilpailuvastaava
Laatuseuravas taava
Tiedotusvastaava




